Christen im
Gesundheitswesen

Das 6kumenische Netzwerk Christen im Gesundheitswesen (CiG) e.V. C|

sucht ab 01.07.2025 fiir die Geschaftsstelle in Reinbek bei Hamburg

eine/n Mitarbeiter/in im Office-Management
fur eine wochentliche Arbeitszeit von 16 - 20 Stunden.

Das besondere Profil des 6kumenischen Netzwerkes fiir Mitarbeitende in Gesundheitsberufen ist die
berufsiibergreifende und konfessionsverbindende Ausrichtung. Die Tatigkeit in der Geschéftsstelle besteht im
Wesentlichen in der Unterstiitzung und organisatorischen Begleitung von ehrenamtlichen Mitarbeitenden in
verschiedensten Projekten in Deutschland, der Netzwerk-Kommunikation sowie dem selbstéandigen Bearbeiten von
Aufgabenprozessen.

Ihre Aufgaben sind:
e organisatorische Unterstiitzung kleinerer und groRerer Projekte, wie z.B. Vortrage, Seminare, Workshops,
Tagungen, Kongresse
Gestaltung und Verarbeitung digitaler Inhalte auf Websites, im Newsletter sowie in Mediathek
Textbearbeitung fir Einladungen und Publikationen
e Networking, bei Bedarf auch Projekt-Teilnahme
Pflege und Organisation der Datenbank (Optigem)
e  Korrespondenz mit Mitarbeitenden und Interessierten
Offentlichkeitsarbeit und Bearbeitung von Printmedien

Was Sie dafiir mitbringen:
e  Fahigkeiten im Bereich Kommunikation
Grundkenntnisse in MS Office (Word, Excel, PowerPoint)
e Kompetenzen im Bereich Websitegestaltung (Bearbeitung und Pflege) und Social Media
Freude an Text- und Printmedienarbeit
eigene Erfahrung aus Kirche und Gemeindeleben
Offenheit in der Begegnung mit unterschiedlichen Konfessionen und geistlichen Pragungen

Was wir lhnen bieten:

e einen modernen und freundlichen Arbeitsplatz in Kombination mit Homeoffice
flexible Arbeitszeit
e vertrauensvolle Zusammenarbeit in einem kleinen, erfahrenen Team
e engagierte Ehrenamtliche in einer bundesweit ausgerichteten Arbeit
vielfaltige Projektarbeit mit christlicher Ausrichtung
e eine angemessene Vergutung

Ihre aussagefdhige Bewerbung oder Riickfragen zu diesem Angebot richten Sie bitte an:

Christen im Gesundheitswesen e.V.
Vorsitzender Dr. med. Georg Schiffner
Dora-Specht-Allee 3

21521 Aumihle

oder per E-Mail an: g-schiffner@cig-online.de
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